2015 年度考核教职工填报操作手册

1、登录系统
http://211.65.216.25/pstar/
登录方式为学校统一身份认证，系统默认密码如下，如果修改过密码遗忘的，打网络中心保修电话

登录帐号：教职工工号

初始密码：身份证后六位

学校网络中心报修电话：83598000
 
浏览器建议使用360浏览器7.1或者IE浏览器。
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登录系统后的界面：
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 2、填写年度考核申请:在系统首页点击年度考核图标

[image: image3.png]Wisedu' HITESRS

plsid Ll

EERS CiEEAE  HeRiE

RS o
wheE
L TEDSERE  FTEEETRE
(SRS ETATETH | SRR
WA
RESH
HRTE = EHE




 进入考核记录列表，点击编辑按钮
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 进入填写年度考核申请填写页面，点击个人总结

注意：这里的个人信息不能修改，如个人信息有误，请联系人事处负责年度考核的相关老师
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 之后会展开个人总结页面，点击编辑按钮，即可打开个人总结编辑框
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出现如下页面，在个人总结文本框内填写个人总结(字数在1000字以内)。

注意：建议在本地的记事本或者文档中写好之后复制粘贴到这个文本框中，点保存。如果这个页面打开长时间不操作页面会过期，需要F5刷新页面才能操作。建议在word中整理好格式之后，全选拷贝到文本框中，如下所示：
这样打印出来的报表格式会比较好看。
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 注意：提交之后不可以修改，填写完成确定无误之后，点击提交。                                           
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 提交之后填报工作即算完成！
